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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA___4_____ DEL MES DE_____diciembre________ DEL AÑO 2023

OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecución de la formación en la vigencia 2023

No
.

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A

CONTRATIST
A

OTRO
¿CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SEN
A

AUTORIZA
GRABACIÓ

N

FIRMA O PARTICIPACIÓN
VIRTUAL

Estefany Katerine Caro Ruiz 1018445149 X CIDE Articulación
Soacha

ekcaro@sena.edu.co 3012855835



ACTA No.
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2511116 Programa: Asistencia administrativa

CIUDAD Y FECHA:
Soacha, Diciembre 4 de 2023

HORA INICIO:
2:00 pm

HORA FIN:
4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinación académica

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
DESARROLLO EMPRESARIAL DE
SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices
2. Registro de juicios en la plataforma
3. Cierre de actividades en LMS
4. Registro de novedades
5. Gestión de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo
ejecutor, actas de reuniones de acompañamiento y/o seguimiento, Verificación aplicación

procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Entrega informe de Ejecución vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educación Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educación para los
establecimientos educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar
cumplimiento a los procesos indicados en el Manual para la articulación del SENA con la
Educación Media Versión 2, en sus numerales “13. Fases de ejecución de la formación, 13.4.
LMS (Learning Management System) como herramienta para la ejecución y seguimiento a la
formación.” y “10.3.3. Planeación para la ejecución de la Formación Profesional Integral en la
articulación.” Se relaciona la siguiente información:

1. Listado de aprendices que están matriculados en la ficha No. 2511116 del programa
Técnico en Asistencia administrativa. De la Institución Educativa Colegio Minuto
de Dios Ciudad Verde.
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No. NOMBRES APELLIDOS
TIPO
DOC.

DOCUMENT
O

ESTADO

1 JUAN
DAVID

PEREZ
TRIANA

TI 1013115994 POR
CERTIFICA
R

2 MARIA
FERNAND
A

ALZATE
BRAVO

TI 1013598361 POR
CERTIFICA
R

3 KAROL
SOFIA

AGUILAR
AVILA

TI 1014191779 POR
CERTIFICA
R

4 JUAN
DAVID

MENDOZA
SANCHEZ

TI 1014194687 EN
FORMACIO
N

5 PAULA
JULIETH

CAICEDO
VANEGAS

TI 1014480042 POR
CERTIFICA
R

6 DAVID
FERNAND
O

CRESPO
PRECIADO

TI 1016949580 POR
CERTIFICA
R

7 JEISON VERGARA
CAMARGO

TI 1019031403 POR
CERTIFICA
R

8 YENIFER
KATHERIN
E

RINCON
MANTILLA

TI 1020740308 POR
CERTIFICA
R

9 JOCELYN
JULIANA

BERNAL
GOMEZ

TI 1021513311 POR
CERTIFICA
R

10 LAURA
VALENTIN
A

ROMERO
PENAGOS

TI 1021671764 POR
CERTIFICA
R

11 JUAN
ESTEBAN

CORTES
GARZON

TI 1024484538 POR
CERTIFICA
R

12 LUISA
ESTEFANI
A

GAVILAN
MARTINEZ

TI 1025533234 POR
CERTIFICA
R

13 ANGEL
NICOLAS

CUESTA
ROJAS

TI 1025533482 POR
CERTIFICA
R

14 JERONIM
O

CUBILLOS
GOMEZ

TI 1028482251 POR
CERTIFICA
R

15 NATALIA CANGREJO
BELLO

TI 1028484470 POR
CERTIFICA
R
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16 DANIEL
SANTIAGO

SALAMANC
A
MONTOYA

TI 1028680460 POR
CERTIFICA
R

17 DIEGO
ALEJANDR
O

SILVA
PARRA

TI 1028883862 POR
CERTIFICA
R

18 JEIMY
LORENA

SILVA
PARRA

TI 1028883863 POR
CERTIFICA
R

19 SARAH
VALENTIN
A

GALVIS
BOHORQU
EZ

TI 1031809275 POR
CERTIFICA
R

20 ANDRES
FELIPE

DIAZ
USECHE

TI 1033695647 POR
CERTIFICA
R

21 KATHERIN
E LUNEY

GUTIERRE
Z
CONTRERA
S

TI 1034577232 POR
CERTIFICA
R

22 JUAN
MANUEL

MORA
ALVAREZ

TI 1034658014 POR
CERTIFICA
R

23 JAIRLEN
JOEL

GOMEZ
CASTAÑED
A

TI 1051502375 POR
CERTIFICA
R

24 VALERY
DAHIANA

MENDEZ
ZEA

CC 1073670242 POR
CERTIFICA
R

25 BRAYAN
SANTIAGO

ROMERO
CARDONA

TI 1106633579 POR
CERTIFICA
R

26 STEFANIA ARIAS
BRAVO

TI 1106890593 POR
CERTIFICA
R

1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados: 26
Aprendices Retiro Voluntario: 0
Aprendices Traslado: 0
Aprendices para Deserción: 1
Pendiente Retiro Voluntario:0

En formación hay un total de 26 aprendices.
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2.Se hace revisión del reporte de juicios de evaluación encontrando las siguientes
situaciones, acorde a la línea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

- Fase de “Inducción” en la plataforma Sofía plus en estado APROBADO, los 26
aprendices que están en formación.

- Fase ANÁLISIS: Los 7 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado
APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación.

- Fase PLANEACION Los 11 resultados están evaluado en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación.

- Fase EJECUCIÓN Los 16 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación.

- Fase EVALUACIÓN Los 9 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación.

- Etapa PRACTICA Los 1 resultados está evaluado en plataforma Sofía plus en estado
APROBADO, de los 26 aprendices que están en formación.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:

No se realizaron llamados de atención ni planes de mejoramiento.

3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formación Se realiza cierre
de las actividades en LMS Así:
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Se adjunta a la presente acta:
● Reporte de juicios de evaluación descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.

Los aprendices se encuentran al día con la entrega de actividades en la plataforma
Territorium

4. Registro de novedades:
En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

Se realizó el proceso correspondiente para las siguientes novedades:

Nombre Apellidos Tipo de
document
o

Número de
documento

Novedad

JUAN
DAVID

MENDOZA
SANCHEZ

TI 101419468
7

Deserción

CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificación de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formación profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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